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| Biblioteca da Universidade Ibirapuera |

Biblioteca Campus Chacara Flora
Av. Interlagos, 1329 — Chacara Flora — Sdo Paulo — SP
Fone: 5694-7948 / 7949

Horério
Segunda a Sexta, das 7h30 as 22h.
Sabado, das 9h as 17h.

| 1- Missé&o |

Sendo a biblioteca universitaria um dos alicerces vitais da vida académica, tem
como missao a renovacao continua e adequada de seu acervo e a prestacao de
servicos de informacao as atividades de ensino e extensao. Para otimizar esse
processo, é pertinente destacar que o alunado conta com a orientacdo de uma
equipe de profissionais para auxilia-los nas atividades de busca e acesso aos
itens bibliogréficos representativos de cada area.

| 2- Politica

Buscar a satisfacdo dos usuarios fornecendo servi¢os informacionais com ética
e profissionalismo.

e Coletar, selecionar, organizar e disseminar a documentacdo e as
informacdes necessarias ao estudo, ensino, pesquisa;

e Apoiar o aperfeicoamento profissional e cultural dos membros da
Instituicéo;

e Prestar informacfes ao corpo docente, discente e administrativo e ao
publico em geral, nas suas areas de especialidades;

e Incentivar o habito da leitura e de pesquisa bibliogréfica, treinando e
educando seus leitores no uso dos recursos da biblioteca;

e Prestar servicos de assessoria e orientacdo personificada aos alunos,
professores, funcionarios e comunidade local;

e Ser depositaria da producdo atual de trabalhos académicos elaborados
pelo corpo discente e docente (trabalhos defendidos e que tiraram
maiores notas).
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| 3- Estrutura da Biblioteca |

A Biblioteca da UNIB mantém um programa de estudos e pesquisas em todos
os campos de conhecimento. Possuem livros, videos, folhetos, mapas,
periodicos, Cd’s ROM, trabalhos de conclusao de curso, etc.

No geral, as cole¢Bes estdo organizadas nas estantes por assuntos através do
SISTEMA DECIMAL DEWEY - CDD.

Os periodicos estao classificados por ordem alfabética dos titulos e devidamente
identificados.

O acervo pode ser localizado por meio do site da Universidade, entrando no link
“Biblioteca” em qualquer computador ou dispositivo em rede. A pesquisa destina-
se aos alunos de Graduacao, Pos-Graduacao, professores, funcionarios e ao
publico em geral, porém, os empréstimos sdo efetuados para aqueles que
tenham um vinculo com a Instituicdo e devidamente cadastrados na biblioteca.

1.1 Administracéo

e Aquisicao;

e Arquivos;

e Contratacdo e treinamento de pessoal;
e Planejamento para informatizagao.

1.2 Acervo
e Livros;
e Colecbes de referéncias bibliograficas;
e Periddicos;
e Mapa;
e Trabalho de conclusao de curso;
e Dissertacdes de mestrado;

e CD’s Rom;
e Videos;
e DVDs;

e Areas: todas as areas do conhecimento humano com énfase para
assuntos que fazem parte dos cursos da UNIB.

e Sistema informatizado de facil acesso com a recuperacéo da informacao
por autores, titulos e assuntos — PHL;

e Terminais de consulta para 0s usuarios.
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[ 4 — Area fisica ou instalacdes |

A Biblioteca Chéacara Flora esta instalada em um prédio de quadro andares,
ocupando o espaco no primeiro e segundo andares da propria Universidade e
com a metragem de 980 m?, e apresenta a seguinte distribuicdo espacial:

Primeiro andar e Acervo geral —todos os
livros, teses, dissertacoes,
periodicos e multimeios;

e Atendimento (setor
referéncia) e terminais
para consulta

Segundo andar Ambiente coletivo para estudo e

leitura e salas individuais

INFRAESTRUTURA N° DE LOCAIS | AREA TOTAL(M?) | CAPACIDADE
EXISTENTES

Espaco para 1 416.84m? 38.093

disponibilizacdo do acervo

Espaco para estudo em 1 410mz2 7 salas

grupo

Administracéo e 1 47.16m?

processamento técnico do

acervo

Recepcéao e atendimento 2

ao usuario

Acesso a internet 2 18 terminais

Consulta ao acervo 1 2 terminais

INSTALACOES GERAIS — AMBIENTE EXTERNO E INTERNO

Os recursos mobiliarios da Biblioteca Chacara Flora sdo compostos por:

Instalacdes gerais - externo
Equipamentos Quantidade Observacoes
Mesas 73 e 30 cadeiras no 1°
andar,;
e 147 cadeiras no 2°
andar.
Cadeiras 177 e 6 mesasnol°
andar;
e 70 mesas no 2°
andar.
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Micro - internet 18 C/18 cadeiras
Micro - pesquisa acervo 2

Instalacdes gerais - interna/ambiente de trabalho
Equipamentos Quantidade Observacdes
Mesas 15
Cadeiras 19
Microcomputadores 4 C/4 cadeiras
Impressoras 3 e 1 HP Laser Jet

e 2 Bematech

Balcdes 2
Revisteiros 2
Carrinhos 3
Estantes 263 C/ 1.436 prateleiras

| 5- Sistemas de empréstimo de obras

Os alunos “consultam no local” as Obras de Referéncia: Enciclopédias,
Dicionarios, Manuais, Trabalhos de Conclusao de Curso/ Monografias e
Dissertacoes.

Podem fazer empréstimo domiciliar as demais formas de publicaces: obras
literarias, filosoficas, livros académicos, etc.

Ha, também, a possibilidade de utilizar-se da “reserva” caso o livro nao esteja
disponivel.

Para usufruir os servi¢os da biblioteca, o usuario devera providenciar o seu
cadastro.

Para a inscri¢cdo do aluno:
- Comprovante de matricula;
- Documento com foto (Ex: RG, carteira de habilitacdo, carteira de trabalho, ...).

Para a inscri¢cdo do professor e funcionario:
- Crachg;
- Documento com foto (Ex: RG, carteira de habilitagdo, carteira de trabalho, ...).

| 6 — Politica de automagéo |

O PHL - Personal Home Library, € uma aplicacdo Web especialmente
desenvolvida para administracéo de colecdes e servicos de bibliotecas e centros
de informagbes. Foi concebido como alternativa moderna e eficiente as
bibliotecas e usuéarios que pretendem organizar suas colec¢des, automatizar
rotinas e servigos e/ou disponibilizar e compartilhar seus catalogos por meio da
Web.
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O PHL utiliza interface de uso intuitivo, ndo requerendo de seus usuarios nenhum
tipo especial de treinamento.

O padrao do registro utilizado pelo PHL se baseia no formato UNISIST/UNESCO,
muito mais simples que os antigos formatos anglo-americanos (MARC,
USMARC, UKMARC, UNIMARC, MARC21,etc.) e proporciona aos bibliotecarios
a descricao eficiente e precisa de qualquer tipo de informacéo independente de
seu suporte. E um formato moderno, de comprovada eficiéncia e adotado como
padrdo nos organismos internacionais e nas grandes redes mundiais de
informacdes (BIREME, AGRIS,FAQO,INIS,etc.).

Com o PHL é possivel buscas simultaneas em varias bases de dados e
importacdo de registros de outras bibliotecas através do protocolo HTTP, em
substituicdo a protocolo tipo Z39.50, o que vem diminuir substancialmente o
custo de instalacdo e manutencdo. O PHL utiliza base de dados padrao
CDSI/ISIS-Unesco.

C' | [ ibirapuera.phinet.com.br/cgi-bin/wxis.exe?lIsisScript=phl82.xis&cipar=phl82.cip&lang=por Q| =
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Buscas | Servicos/Renovagoes/ Reservas | Graficos | Manual | phLNET | phl.NEWS

Universidade Ibirapuera ® Todas as palavras '’ Qualquer palavra ' Frase exata ' ' Expressdo
Séo Paulo - SP

[ ‘ Preferéncias

Buscar

Aquisicoes do Més
Total de acessos

Inicio da contagem: 29/07/2010 Dicas para a busca:

PHL svet opac. « Todas as palavras:
Busca todos os registros que contém todas as palavras fornecidas
Ex: aquecimento global amazonia (equivale a expressdo: "aquecimento AND global AND amazonia”)

Qualquer palavra:
Busca todos os registros que contém qualquer uma das palavras fomecidas
Ex: brasil peru bolivia (equivale a expressdo: brasil OR peru OR bolivia)

+ Frase exata:
Busca todos os registros que contém a frase fornecida
Ex: agricultura no estado do tocantins (equivale a expressdo: agricultura (F) no (F) estado (F) do (F) tocantins)

+ Expressao:
Busca todos os registros que contém a expressao de busca fornecida
Ex: agricultura AND (brasil OR bolivia)

+ Outras facilidades:
Prefixo: utilize o sinal "$" para buscar registros contendo palavras com a raiz ou prefixo fomecido
Ex: econo$ (obtém todos os registros contendo palavras com o prefixo "econo”) v
POR 18:26
PTB2  30/09/2015
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Orm = | 1 Buscas | Servigos / Renovagoes / Reservas raficos anual | phl.NET | phL.NEWS
Menu Principal

Unidade Chacara Flora ® Todas as palavras . Qualquer palavra Frase exata Expressao
002 - wilka - 18:31

» Buscas& Reservas " Preferéncias

» Circulacéo

» Entrada Buscar

» Edicao

» Exportacao

» Importacéo

» Relatorios n

» Diagndstico @ Livro 342.151/1L934d | 2.ed.. Selecionar & &9 [5] Status
» Alterar Senha LUCCA, Newton de. Direito do Consumidor: aspectos praticos: perguntas e respostas. 2.ed.. Bauru

» Portaria EDIPRO, 2000. 216
» Devolucéo Expressa P

» Configuracées(Tabelas) Palavras-chave:

» Configuraces(Arquivos) CONSUMIDORES - LEIS E LEGISLACAO - PERGUNTAS E RESPOSTAS.

13 Registros de Controle Unidade Chacara Flora
» E-mails (lotes) § -

» Backup M Primeiro  Anterior

Sair

Imprime

" Préximo P Ultimo M
Selecdao

Imprimir

POR 18:31
PTB2 30/09/2015

A % 82

| 7- Politica de aquisic&o

Medidas adotadas pela biblioteca:

¢ Enviamos e-mails ao corpo docente da UNIB, semestralmente, solicitando
as bibliografias de suas respectivas disciplinas, incluindo os livros basicos
e os de leitura complementar e suas atualizagdes.

e As editoras nacionais e estrangeiras nos enviam, regularmente, catalogos
de publicacdes. Alguns sdo submetidos a avaliacdo dos coordenadores e
professores, que selecionam titulos sugestivos ou necessarios para o
enriquecimento do acervo.

e Aceitamos sugestdes de alunos, desde que sejam de interesse comum.
A mantenedora analisa os pedidos e aprova a verba necessaria para
aguisicao, mediante a cotacdo entre editoras e livrarias.
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| 8 — Servicos |

A biblioteca atende aos seus usuarios no horario das 7h30 as 22h, de segunda
a sexta, e aos sabados, das 8h as 17h. Durante o seu funcionamento, a
biblioteca presta aos usuarios 0s seguintes servicos:

Orientacdo formal e informal do usuério: em todo o inicio de semestre os
alunos ingressantes, por meio de visitas monitoradas a Biblioteca, recebem
informacBes e treinamentos para utilizacdo dos terminais de consulta, na
localizagdo das obras, servicos prestados e normas de funcionamento.
Orientacdo informal ao usuario é prestada a qualquer momento, na Biblioteca,
no setor de referéncia.

Exposicdo de material bibliografico: os materiais adquiridos pela Instituicdo
serdo expostos para o conhecimento dos alunos. A divulgagdo do acervo €
mediante a selecdo de tema especifico, em estantes expositoras, em local de
trafego de usuarios.

Empréstimo em domicilio: os empréstimos dos materiais seréo feitos mediante
a identificagédo da Biblioteca. O usuario podera retirar até 3 (trés) livros. O prazo
maximo € de 7 (sete) dias.

Levantamento bibliogréafico: é um servico direcionado para atender a demanda
dos alunos e docentes em projetos especificos. De acordo com o projeto ou
trabalho, é realizado o levantamento bibliogréfico inicial para a fundamentacéo e
prestadas as devidas informacdes acerca da necessidade dos documentos.

Normalizacdo de trabalhos académicos: este servico é direcionado aos
alunos que estéo concluindo o curso. Os trabalhos de conclusédo de curso séo
enviados para a Biblioteca para que e o bibliotecario normalize o trabalho
seguindo as normas da ABNT e também fazer a ficha catalogréfica.

| 9 — Pessoal técnico-administrativo

Campus Chécara Flora:

e Bibliotecéaria responséavel (1) — Wilka Santos Silva — CRB-8/ 9179.
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e Auxiliar de biblioteca (4) — Ana Beatriz Machado (graduada em
Biblioteconomia), Daisy Venancio da Silva, I1zabel Cristina Ferreira Lima
(graduada em Biblioteconomia) e Thatiana de Souza Pedretti.

| REGULAMENTO DO FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA

CAPITULO | — OBJETIVO E FUNCIONAMENTO

Art. 1 — A Biblioteca da Universidade Ibirapuera tem como objetivo principal
promover a leitura, o acesso a informacéo e oferecer apoio didatico, cientifico e
pedagogico, atendendo a comunidade académica (docentes, discentes e
funcionarios) e a comunidade externa.

Art. 2 — O funcionamento da Biblioteca € de segunda a sexta, das 7h30min as
22 horas e aos sabados, das 09h as 17 horas (fechando para o almoco as 13
horas).

CAPITULO Il — INSCRICAO

Art. 3 — Para usufruir do empréstimo domiciliar, o usuario devera providenciar
seu cadastro junto a Biblioteca.

Para a inscri¢cdo do aluno:
- Comprovante de matricula;
- Documento com foto (Ex: RG, carteira de habilitagdo, carteira de trabalho,...).

Para a inscri¢cdo do professor e funcionario:
- Crachg;
- Documento com foto (Ex: RG, carteira de habilitacéo, carteira de trabalho,...).

Art. 4 — Para funcionéarios, o cadastro sO sera efetuado apds o periodo de
experiéncia.

Art. 5 — O cadastro deve ser atualizado semestralmente apresentando os
mesmos documentos.

Art. 6 — Liberacdo de empréstimo apds o cadastro ou atualizacdo € de 24 (vinte
e quatro) horas.

CAPITULO Ill = CONSULTA LOCAL
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Art. 7 — Os empréstimos para consulta local sdo realizados ap6s o cadastro ou
atualizacao de cadastro na biblioteca.

Art. 8 — Para os empréstimos de consulta local ser realizados é necessario a
apresentacao da carteirinha da Universidade e o preenchimento de uma ficha.
Art. 9 — Cada usuério pode levar para consulta até 3 (trés) exemplares e devolvé-
lo até 10 (dez) minutos antes do fechamento da biblioteca.

Art. 10 — Caso néo ocorra a devolucéao das obras de consulta local, acarretara
ao aluno o pagamento de uma multa por dia e por volume e para funcionario uma
suspensao de 3 (trés) dias para cada dia de atraso.

CAPITULO IV — EMPRESTIMO

Art. 11 — Os empréstimos serdo realizados aos usuarios que possuirem o
cadastro atualizado na biblioteca.

Art. 12 — E permitido o empréstimo de 3 (trés) livros por 7 (sete) dias corridos. O
prazo podera ser alterado a critério da Coordenacéo da Biblioteca.

Art. 13 — E reservada a biblioteca o direito de alterar prazos e bloquear a saida
de qualquer material, conforme orientacdes didatico-pedagogicas.

Art. 14 — Os usuarios em débito na Biblioteca podem realizar a consulta na
propria biblioteca ou realizar empréstimo de consulta local, mas sé&o impedidos
de realizar empréstimos de 7 (sete) dias, renovar ou reservar qualquer tipo de
material.

Art. 15 — Empréstimo sé para consulta local: obras de referéncia, periddicos,
cbdigo e legislacéo.

Art. 16 — Nao € permitido o empréstimo de: obras de referéncia, folhetos,
periédicos, codigo, legislacdo, normas técnicas mapas e trabalhos académicos.
Art. 17 — N&o € permitido o empréstimo de mais de um exemplar da mesma obra
para unico usuario.

Art. 18 — Nao é permitido ao usuario retirar, reservar ou renovar qualquer
material em nome de terceiros.

Art. 19 — As renovacdes serao feitas presencialmente com a apresentacao da
carteirinha e da obra.

Art. 20 — O material pode também ser renovado pelo site da Universidade,
entrando no link “Biblioteca”.

Art. 21 — O usuario pode renovar o material emprestado em seu nome, desde
gue nédo haja reserva ou 0 material ndo esteja em atraso.

Art. 22 — A mesma obra ndo podera ser renovada mais de trés vezes seguidas.

CAPITULO V - RESERVAS
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Art. 23 — A reserva so sera efetuada, se ndo houver exemplares disponiveis no
acervo.

Art. 24 — Para efetuar a reserva € necessario que esteja com a carteirinha em
mMaos.

Art. 25 — A reserva pode ser feita também por meio do site da Universidade,
entrando no link “Biblioteca”.

Art. 26 — O usuéario tem 48h para retirar o material reservado.

Art. 27 — Fica na responsabilidade do aluno de verificar se o material reservado
ja foi devolvido.

CAPITULO VI - EMPRESTIMO ENTRE BIBLIOTECAS DE OUTRAS
INSTITUICOES

Art. 28 — A biblioteca da Universidade Ibirapuera, até a presente data, ndo ha
parceria com nenhuma biblioteca de outras instituicées.

CAPITULO VIl - DEVOLUCAO

Art. 29 — O material ndo devolvido no prazo acarretara multa de R$2,00 por dia
e por material. O pagamento da multa deverd ser efetuado na Tesouraria da
prépria Universidade.

Art. 30 — Para a liberacdo da multa € necessario trazer o comprovante de
pagamento.

Art. 31 — O usuario fica suspenso de efetuar empréstimos, renovacdes e
reservas enquanto o material nao for devolvido.

Art. 32 — O material pode ser devolvido por outra pessoa.

CAPITULO VIIl - DA RESPONSABILIDADE

Art. 33 — O usuério é responsavel pelo material por ele retirado na biblioteca. Em
caso de perda ou dano, € obrigatéria a restituicdo pelo mesmo titulo com a
mesma edicdo uma mais atualizada.

Art. 34 — Os casos omissos seréo resolvidos pela coordenacédo da Biblioteca.
CAPITULO IX = USO DOS COMPUTADORES E INTERNET

Art. 35 — Todos os usuarios da Biblioteca podem acessar a Internet até 10 (dez)

minutos antes do fechamento da biblioteca.
Art. 36 — N&o € necessario marcar horario para a utilizagdo dos computadores.
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Art. 37 — Os computadores sdo de uso exclusivo para pesquisa académica ou
digitagao de trabalhos.

Art. 38 — E expressamente proibido o acesso aos sites de relacionamento, aos
sites pornogréaficos e aos jogos.

Art. 39 — N&o é permitido gravar arquivos nos computadores.

Art. 40 — N&o é permitido fazer download de programas ou alterar as
configuracbes dos computadores.

CAPITULO X — DA DISCIPLINA

Art. 41 — E expressamente proibido fumar em qualquer recinto da biblioteca,
previsto no decreto n° 2018 de 01/11/96.

Art. 42 — Fica vetado o consumo de alimentos e bebidas, portar objetos cortantes
nas dependéncias da biblioteca.

Art. 43 — Conforme o Art.1° da lei n° 12.511 de 05/11/97, é proibido efetuar
ligacdes de aparelhos de telefonia celulares na biblioteca.

Art. 44 — O usuario que desobedecer as normas anteriormente mencionadas
sera convidado a retirar-se do recinto.

Art. 45 — Alegar desconhecer o regulamento ndo escusa O usuario das
penalidades previstas.

CAPITULO XI — COMUNIDADE EXTERNA

Art. 46 — A biblioteca esta aberta para o acesso da comunidade externa.

Art. 47 — A comunidade esta liberada para consultar nosso acervo e outros
materiais.

Art. 48 — Empréstimos para a comunidade ndo sao permitidos.

Art. 49 — Se houver interesse, o caso serd analisado pela coordenacdo da
Biblioteca.

Art. 50 — Todas as normas tém a mesma validade para a comunidade externa.
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ACERVO GERAL - Campus Chacara Flora

ACERVO GERAL TITULOS VOLUMES
Livros inseridos no acervo 15.500 46.500
Periddicos 120
Mapas 02
CD’'S ROM 340
Dissertacdo de mestrado 79
Fitas de videos 310
TCC (Trabalho de Concluséo de Curso 103
de Administracdo de Empresas)
TCC (Trabalho de Conclusdo de Curso 144 (CD)
de Biologia)
TCC (Trabalho de Concluséo de Curso 32
de Biomedicina)
TCC (Trabalho de Concluséo de Curso 85
de Ciéncias da Computacao)
TCC (Trabalho de Concluséo de Curso 102
de Ciéncias Biolbgicas)
TCC (Trabalho de Conclusédo de Curso 23
de Ciéncias Contébeis)
TCC (Trabalho de Conclusédo de Curso 261
de Direito)
TCC (Trabalho de Conclusédo de Curso 235
de Educacdo Fisica)
TCC (Trabalho de Conclusédo de Curso 25
de Enfermagem)
TCC (Trabalho de Conclusédo de Curso 106
de Fisioterapia)
TCC (Trabalho de Conclusédo de Curso 4
de Gestdo Comercial)
TCC (Trabalho de Conclusdo de Curso 15
de Gestdo em Logistica)
TCC (Trabalho de Conclusédo de Curso 33
de Gestao Financeira)
TCC (Trabalho de Conclusédo de Curso 165
de Letras)
TCC (Trabalho de Conclusédo de Curso 30
de Marketing)
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TCC (Trabalho de Conclusdo de Curso 19
de Odontologia)

TCC (Trabalho de Concluséo de Curso 88
de Pedagogia) 120 (CD)
TCC (Trabalho de Conclusédo de Curso 96 (CD)
de Psicologia)

TCC (Trabalho de Conclusédo de Curso 89
de Recursos Humanos)

TCC (Trabalho de Conclusédo de Curso 15 (CD)
de Sistemas de Informacgdes)
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