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INTRODUCAO

Este manual tem como objetivo orientar o aluno do Curso de Odontologia
da Universidade Ibirapuera quanto ao cumprimento da carga horaria destinada
as Atividades Complementares, de acordo com a legislacao em vigor e o
Regulamento Institucional da Universidade Ibirapuera.

Este manual tem ainda, como finalidade, normalizar o registro e
validacdo das atividades complementares, para o Curso de Odontologia da
Universidade Ibirapuera, sendo o seu integral cumprimento indispensavel para
a colacao de grau.

As Atividades Complementares sao componentes curriculares de
natureza académico-cientifico-cultural e visam aprimorar a formacao
académica, por meio de temas, abordagens e vivéncias diferenciadas, mantendo
coeréncia com os conteudos previstos no projeto pedagogico do curso. Ainda,
proporcionam flexibilidade e enriquecimento curricular descritas no projeto
pedagogico do Curso de Odontologia da Universidade Ibirapuera, ampliando as
possibilidades da interacdo académica, flexibilizacdo curricular, criacao,
producao e compartilhamento do conhecimento.

O desenvolvimento de Atividades Complementares enriquece o processo
ensino-aprendizagem, privilegiando: a complementacdo da formacao social e
profissional; a disseminacdo de conhecimentos e a prestacdo de servicos.
Promove a assisténcia académica, a iniciacado cientifica e tecnologica e a
realizacao de atividades culturais e sociais.

O Projeto Pedagégico do Curso de Odontologia da Universidade
Ibirapuera estabelece o0 cumprimento minimo obrigatéorio de 360
Horas/Créditos de atividades complementares, e devera ser realizada durante a
integralizacdo do curso no qual o aluno estiver matriculado.

As atividades complementares nao podem ser confundidas com as
atividades de estagio curricular supervisionado e com praticas profissionais
curriculares especificas.

As Atividades Complementares poderdao ser realizadas interna ou
externamente a instituicdo, com participacao em eventos promovidos pela
propria instituicao ou por instituicoées publicas e privadas, desde que propiciem
a formacao delineada pela proposta pedagogica do curso em que o aluno estiver

matriculado.
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CUMPRIMENTO DAS HORAS

O total de horas necessarias devera ser cumprido até o final do 10°
periodo do curso.

Apesar de que a apresentacao (Insercao no sistema Académico e entrega
dos comprovantes) das atividades complementares serem obrigatorias apenas
no ultimo semestre do curso, € recomendado ao aluno que o desenvolvimento
destas atividades ocorram desde o inicio do curso. Para que isso ocorra, €
interessante que o aluno cumpra e realize o registro académico de parte destas
atividades durante todos os semestres letivos do curso, a fim de ndo acumular

para o ultimo periodo do curso.

INSERCAO DAS ATIVIDADES NO SISTEMA ACADEMICO

De posse do comprovante da atividade complementar realizada, o aluno devera
realizar a postagem no sistema académico (Portal Académico do Aluno). O aluno
devera inserir, no minimo as seguintes informacoes, na forma descrita a seguir:

e Tipo de atividade realizada (ACEx, ACPro, ACE, ACP, ACC e ACD)

e Data de ocorréncia ou data final da atividade.

e No campo Observacao/Descricdo, descrever a atividade, inserir o titulo
da atividade dentre outra informacdes contidas no comprovante da
atividade.

e Ao “Salvar” a atividade, sera gerado um protocolo, que devera ser
impresso, anexado junto ao comprovante da atividade (certificado,
diploma, declaracao, relatorio, etc...) e entregue para validacéo.

e Os comprovantes das atividades complementares deverao ser entregues
na recepcao da clinica de Odontologia, junto ao protocolo gerado no
momento da insercao no sistema académico.

*Ha um campo para inserir o arquivo do comprovante, porém, mesmo

que inserido, este devera ser entregue impresso para sua validacao.

CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Semestralmente, ao inicio do semestre letivo, sera divulgado pela Pro-
reitoria de Graduacdo, um cronograma das atividades complementares. Neste

cronograma constara as datas que regularao as atividades no semestre, como

segue:
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v' Prazo para insercdo pelos alunos no sistema académico das atividades
complementares realizadas ao longo do semestre letivo.

v' Prazo para a entrega de copias dos documentos comprobatérios das
atividades realizadas.

v Prazo para os professores responsaveis realizarem a validacdo no sistema
académico das atividades postadas, apdés a analise dos documentos
recebidos.

v' Prazo para o aluno entrar com recurso junto a Central de Atendimento.

v" Prazo da publicacdo do resultado do recurso.

PROCEDIMENTOS PARA ENTREGA DOS COMPROVANTES

Os discentes deverdo entregar uma copia simples do comprovante da
atividade realizada, na recepcao da clinica de Odontologia, com o protocolo de
registro no sistema académico impresso e anexado. O horario de entrega sera
das 09h00 as 21h00, de segunda a sexta-feira.

Para as Atividades Complementares Culturais, o comprovante da
atividade a ser entregue devera ser o ORIGINAL, e ndo apenas cOpia simples,
como nas outras categorias de atividades.

O professor responsavel pela validacao das Atividades Complementares
podera, a qualquer momento, solicitar ao aluno o comprovante original para
comparacdo com a copia do comprovante entregue. Podera também solicitar

documentos comprobatorios extras, em caso de duvidas.

RESPONSABILIDADE PELO ACOMPANHAMENTO DAS HORAS
COMPLEMENTARES

O aluno tem a inteira responsabilidade pelo encaminhamento e
acompanhamento das horas complementares realizadas ao longo de seu curso
na Universidade, bem como pela entrega dos documentos que comprovem a
realizacdo das atividades realizadas. Casos omissos serdo decididos pelo

Colegiado do Curso de Odontologia da Universidade Ibirapuera.

ETICA E RESPONSABILIDADE
E de inteira responsabilidade do aluno a entrega de comprovantes
legitimos, das atividades realizadas. Casos de fraudes, serdo encaminhados ao

colegiados do curso para sancao regimental, prevista pela Universidade.
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ATRIBUICOES DE CREDITOS POR TIPO DE ATIVIDADE

Modalidades Atividade Horas Documentos Para Comprovacgao
20 Horas/Crédito
Visitas técnicas (Empresas de areas da salde, editoras, bibliotecas, museus, por evento Certificado ou relatdrio do promotor da visita
exposicoes) Total limitado em
100 Horas/Crédito
Participacao em cursos (relacionados a area do curso ou correlata) de extensao, * @ we Certificado especificando a carea horaria
aperfeicoamento, atualizacao, etc... P g
ACEXx Participacdo em cursos de Ensino a distancia (relacionados a area do curso ou 10 horas em EAD Certificado especificando a carea horaria
Atividades correlata) de extensao, aperfeicoamento, atualizacao, etc... equivale a 1 P g
Complementares de Horas/Crédito
Extensao

(até 300 horas)

Participacao em feiras anexas a congressos, seminarios e cursos.

*

10 Horas/Crédito por
dia de participacao ou
nimero de horas

Certificado especificando as datas de

comparecimento ao evento

especificado
Participagao e organizacao em palestras, congressos, seminarios, conferéncias,
cursos, mini-cursos e eventos em area especifica do curso ou em area correlata N . . -
. S . . Certificado especificando a carga horaria
ao curso (porém com temas que possibilitem um acréscimo de conhecimento
e/ou pratica na area especifica do curso)
ACPro
o n’:‘é‘l‘é‘ﬂi‘gssres Estdgios Extracurriculares estdo proibidos pelo Conselho Federal de - Declaracdo da instituicdo ou promotor do
al

Profissionais
(até 120 horas)

Odontologia (CFO).

estagio
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ATRIBUICOES DE CREDITOS POR TIPO DE ATIVIDADE

Modalidades Atividade Horas Documentos Para Comprovacao
Grupos de estudos orientados por docentes da Universidade Ibirapuera * Ece)rcé:?ir:gao do professor especificando a carga
Dlsc1pl1na,e)ftracurrlcular cursada com aprovacao / Cursos de Idiomas / Curso . Histérico Escolar / Certificado
de Informatica

ACE Participacs de nivel N Certificad ificand horari
Atividades articipacao em programas e cursos de nivelamento ertificado especificando carga horaria

Complementares de ensino
(até 300 horas)

Participacao em Programa de Monitoria

Certificado especificando carga horaria

Participacao em eventos e programas de responsabilidade social (Ex.: Ensino
Responsavel)

Certificado especificando carga horaria

ACC
Atividades
Complementares Culturais
(até 40 horas)

Vernisagens, exposicoes, museus, parques tematicos, feiras nao ligadas a area
do curso, pecas teatrais, visitas a pontos turisticos, filmes, livros etc.

2 Horas/Crédito por
atividade

Ticket / ingresso original

ACD
Atividades
Complementares Diversas
(até 260 horas)

Publicacao em jornais, magazines, revistas nao cientificas etc.

10 Horas/Crédito

Copia da publicacao e relatério

Representacao estudantil em orgaos colegiados e atuagcao como representante
de turma

30 Horas/Crédito por
semestre

Certificado ou declaracao da Coordenacao ou
do colegiado do Curso

Organizacao da Jornada Odontolégica do Curso de Odontologia da Universidade
Ibirapuera.

60 Horas/Crédito por
participacao

Certificado ou declaracao da Coordenacao ou
do colegiado do Curso

Organizacao e/ou trabalho em eventos culturais e esportivos promovidos ou nao

pela Universidade, com alguma ligacao ao curso ou a Universidade.

30 Horas/Crédito por
evento

Declaracao da instituicao ou organizacao do
evento
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ATRIBUICOES DE CREDITOS POR TIPO DE ATIVIDADE

Modalidades Atividade Horas Documentos Para Comprovacao
Projetos de iniciacdo cientifica orientados por docente pesquisador da| Até 160 Horas/Crédito | Declaracao do professor especificando carga
Universidade Ibirapuera por projeto horaria
?gze;egifsézcg? ett?l?é)lhos em eventos cientificos (Painéis, mesas clinicas, 30 Horas/Crédito Cépia do certificado
Publicacao de Resumos em Anais de periddicos com Qualis 30 Horas/Crédito Copia da capa e do resumo
Publicacao de Resumos em Anais de periddicos sem Qualis ou Anais eletronicos| 20 Horas/Crédito Copia da capa e do resumo
Publicacao de artigos em periodicos cientificos (Qualis A) 160 Horas/Crédito Copia da capa e do trabalho
ACP Publicacao de artigos em periodicos cientificos (Qualis B1 e B2) 140 Horas/Crédito Copia da capa e do trabalho
Com{ﬁgﬁgﬁf:rses de Publicacao de artigos em periodicos cientificos (Qualis B3 e B4) 100 Horas/Crédito Copia da capa e do trabalho
Pesquisa

(até 300 horas)

Publicacao de artigos em periodicos cientificos (Qualis B5)

60 Horas/Crédito

Copia da capa e do trabalho

Publicacao de artigos em periodicos cientificos (Qualis C)

30 Horas/Crédito

Copia da capa e do trabalho

Publicacao de artigos em periodicos cientificos (Sem Qualis, porém indexada)

30 Horas/Crédito

Copia da capa e do trabalho

Autor ou Organizador de livros Cientificos na area do curso

100 Horas/Crédito

Copia da capa e ficha catalografica

Autor ou Organizador de livros Cientificos em area correlata ao curso

80 Horas/Crédito

Copia da capa e ficha catalografica

Autor em capitulos de livros Cientificos na area do curso

60 Horas/Crédito

Copia da capa e capitulo completo

Autor em capitulos de livros Cientificos em area correlata ao curso

40 Horas/Crédito

Copia da capa e capitulo completo

* Numero de horas especificado, com limite total de até 160 Horas, por atividade realizada.

**Caso as atividades relacionadas a estagios supervisionados extracurriculares configurem exercicio profissional
privativo do “Assistente de Saude Bucal” ou do “Técnico em Saiude Bucal”, os créditos/horas nao serao atribuidos.

***Cursos pagos, promovidos pelo Curso de Odontologia da Universidade Ibirapuera valerao 2 Horas/Crédito a cada
hora realizada.



